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令和 7年 9月 26日 

 

南伊勢町公共施設予約システム利用の注意事項 

 

南伊勢町教育委員会事務局 

 

 本紙記載の各事項を熟読・遵守の上で利用登録及びシステムの利用をお願いします。 

 

■利用開始の手続き 

・南伊勢町公共施設予約システム利用登録申請書【新規申請】に記入の上、提出してください。 

・団体名で利用登録をするときは代表者が申請手続きを行ってください。 

・申請手続きは愛洲の館及び教育委員会事務局の窓口で受け付けています。 

・利用登録時には施設使用料の請求先確認及び必要事項連絡のために本人確認を行います。 

 ※利用登録するご本人様で手続きをお願いします。 

 ※本人確認では運転免許証・ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ・学生証・その他本人確認書類を提示していただきます。 

  →いずれの場合も原本で現住所が表記されているもの。 

→顔写真があるものはいずれか 1種類、顔写真が無いものは 2種類を提示してください。 

→その場で提示のみとなり、写しの提出は不要です。 

  →その他は公的機関及び関連組織が発行する手帳・認定・資格・免許の証書で有効期限内のもの。 

・登録時に発行された「登録番号」及び申請した「パスワード」は他人の目に触れないよう大切に保管してく

ださい。 

・登録後にログインができるか早めに試してください。 

 

■システム利用時の機能 

・利用登録時に発行されるアカウントでログインをすることで次の機能が使用できます。 

  １． ６ヶ月先(当月を含む)までの空き状況の確認 

  ２． 施設利用の仮予約（職員が申請確認後に本予約になります） 

     ※予約時の使用料見積もりは概算となるため、実際の使用状況や予約の内容によっては計算結果

にずれが出る場合があります。請求時に職員が精査の上確定します。 

  ３． 予約状況の確認 

  ４． 利用許可書の発行(本予約化後のみ) 

  ５． 施設利用前の予約リマインダーメール（1日前） 

  ６． 予約の変更・キャンセル 

  ７． 一部項目の登録情報修正（パスワード、メールアドレス、メール送信要否のみ） 

 

■システム利用時注意事項 

・鍵を借りるときは予約確認画面をスマホ等の表示または印刷し提示してください。 

 ※申請者以外が代理で鍵を借りる場合は利用許可書の画面表示またはその印刷物を準備し、鍵を借りる方

が提示できるようにしてください。 

・施設予約システムはメンテナンス時を除き 24 時間稼働していますので、各申請をご都合のよいときに出せ

ます。 

 ※本予約化は愛洲の館・教育委員会事務局の勤務日に行われますので、年末年始など窓口休業時期は本予約

化までお時間をいただく場合があります。 
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・ログインに必要な登録番号がわからなくなったときはお問合せください。 

※ご本人様で問合せをお願いします。 

・パスワードがわからなくなったときは「パスワード忘れ」の機能を使用して登録したメールアドレスへ仮パ

スワードをご自身で発行することができます。 

 ※うまくいかないとき、登録番号やメールアドレスがわからないときはご本人様で問合せをお願いします。 

・予約を入れたが使わないことが判明したときは速やかにキャンセルをしてください。 

 ※施設を使用したものとみなして使用料が請求されることがあります。 

・ログインアカウントはみだりに他人と共有しないでください。 

 ※団体登録の場合は団体内で共用しても構いませんが、管理は厳重にしてください。 

・他人や他団体の予約を代わりに行うことは避けてください。 

 ※使用料の計算等に支障があります。 

・減免対象ではない者に対し減免を受けさせることを目的に代理で申請することは禁止します。 

※発覚時はシステムの利用及び施設の使用をお断りし、悪質な場合は警察等へ連絡する場合があります。 

 

■申請者の情報が変わったとき 

・南伊勢町公共施設予約システム利用登録申請書【変更申請】に記入の上、提出してください。 

・愛洲の館及び教育委員会事務局の窓口で変更の手続きを行ってください。 

 ※新規登録時と同様に本人確認の上で行います。 

 

■システムの使用をやめたいとき 

・愛洲の館及び教育委員会事務局の窓口へ登録番号と共にお知らせください。 

 ※未清算額がある場合はお支払いをお願いします。 

 ※原則、本人からの連絡をお願いしますが、やむをえないときはこの限りではありません。 

 ※無効化処理を行い、一定期間後に完全削除します。 

 ※完全削除後の再登録を希望されるときは新規申請を行ってください。 

 

 

 〒516-1492 

南伊勢町神前浦 15 番地 

南伊勢町教育委員会事務局 生涯学習係 

TEL:0596-77-0002 


